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1. Informacje ogdine.

Ponizsze wskazowki sg wytycznymi/zaleceniami Departamentu Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich majacymi charakter niewigzacy. Beneficjent sporzadzajac wniosek
o dofinansowanie zobowigzany jest stosowacC sie do przepiséw unijnych i krajowych,

zawartej umowy o dofinansowanie oraz aktualnych Instrukcji.
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Whiosek o dofinansowanie sktada sie w terminach wynikajacych z ogtoszen o konkursach
organizowanych przez poszczegolne Lokalne Grupy Rybackie. Po dokonaniu oceny
zgodnosci danej operacji z Lokalng Strategig Rozwoju Obszaréw Rybackich LGR przekazujg
wnioski w ciggu 45 dni od momentu zakonczenia naboréw do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (ul. Szyperska 14) wraz z listami wybranych
i niewybranych operacji oraz klasyfikacja punktowa. UMWW weryfikuje wnioski
o dofinansowanie w kolejnosci okreslonej wedtug procedur danej LGR oraz przyznaje pomoc

do limitu okreslonego dla danego konkursu.

Uwagi techniczne dotyczace sktadania wnioskéw:

1. Zaleca sie ztozenie wniosku w segregatorze.

2. Zalaczniki utozone wg numeracji we wniosku (sekcja Zatgczniki).

3. Pozostate dokumenty (decyzje, oferty itp.) nalezy umiesci¢ na koncu, dokumenty
najlepiej ukfadac (o ile to mozliwe) tak aby tworzyly logiczng catos¢ (nastepny wynikat
Z poprzedniego).

4. Dodatkowe wyjasnienia, na ktére brak miejsca we wniosku nalezy spisaé¢ na osobnej

kartce i dotgczy¢ do dokumentaciji projektowe;.

2. Rachunki bankowe.

W przypadku ubiegania sie o zaliczke niezbedne jest posiadanie dwoch odrebnych
rachunkéw bankowych: jednego przeznaczonego wytgcznie do obstugi zaliczki (inne
transakcje sg zabronione) oraz drugiego przeznaczonego do obstugi refundacji, z ktérego
mogq by¢ wykonywane réwniez operacje nie zwigzane bezposrednio z realizacjg inwestycji
np. wydatki biezace beneficjenta.

3. Cel operaciji.

Whnioskodawca okresla cel przystepujac do realizacji operacji. Po podpisaniu umowy

o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany celu operacji — musi on zosta¢ osiaggniety
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w przeciwnym wypadku wnioskodawcy grozi konieczno$¢ zwrotu otrzymanych sSrodkow.

Nalezy sformutowac go wiec w sposob ogolny ale jednoczesnie mierzalny.
Przyktad poprawnie sformutowanego celu:

Rozwéj ustug na rzecz spotecznosci zamieszkujgcej obszary zalezne od rybactwa

[cel ogdbiny]
poprzez

budowe i wyposazenie restauracji [cel mierzalny].

4. Koniecznos$¢ uzasadnienia poniesienia wydatkéw w okreslonej wysokosci.

Wybierajac wykonawce robét budowlanych lub prac konstrukcyjnych wnioskodawcy sg
zobowigzani do przedstawienia kosztorysu inwestorskiego oraz uzasadnienia wyboru
wykonawcy w szczegotowym opisie operacji, ktéry jest zatgcznikiem do wniosku
o dofinansowanie. Z kolej w przypadku zakupu materiatow, ustug lub urzgdzen beneficjenci
zobowigzani sg do uzasadnienia racjonalnosci wydatkow poprzez dostarczenie 3 ofert na
kazdy wydatek (cena jednostkowa) przekraczajgcy 3 500 tys ziotych netto. Oferty stuzg
potwierdzeniu wysokosci planowanych wydatkéw, nie zobowigzujg jednak wnioskodawcy

od zakupu materiatéw lub ustug od okreslonego oferenta.

5. Wskazéwki dotyczace sporzadzania Zestawienia rzeczowo-finansowego.

Zestawienie rzeczowo-finansowe nalezy sporzadzi¢ uwzgledniajgc gtéwne zadania
do zrealizowania. Nie nalezy w nim umieszczaé konkretnych typdéw i marek, poniewaz
uniemozliwi to zakup innego sprzetu. Najkorzystniej okresli¢ cechy lub parametry sprzetu

wplywajgce na realizacje celu.

Przyktad: Wnioskodawca planuje zakup samochodu z zabudowg do przewozu ryb.
Nie nalezy w takim przypadku stosowa¢ zapisu np. Zakup Fiata Ducato z zabudowg

do przewozu ryb.
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Sugerowany zapis: Zakup samochodu dostawczego z zabudowg do przewodu ryb zywych

Dodatkowe informacje dotyczace zakupu sprzetu znajdg sie w ofertach i szczegotowym

opisie operaciji.

6. Wskazowki dotyczace sporzadzania Szczegotowego opis operaciji.

SZCZEGOLOWY OPIS OPERACJI

Pozycja w Koszty
zestawien Catkowity | kwalifikowalne o
: . . i, Zrodta
iu Opis zadania | koszt operacji [z1] - . . Numer
Lp. . Uzasadnienie kosztéw finanso
rzeczowo- zadania wania etapu
finansowy [zl z VAT ) w
m ogotem tym
VAT
Zadanie iy . . .
bedsi Catos¢ budowy zostanie zlecona profesjonalne;j
zie
¢ firmie budowlanej. Wyboru wykonawcy Zaliczka
1. Budowa polegato na . - .
1. . . 369000,00 | 300000,00 | 0,00 dokonano w oparciu o doswiadczenie /Refund 1
restauracji budowie L . " .
. wykonawcy w realizacji tego typu inwestycji, acja
restauracji na .
L dodatkowo zaoferowano atrakcyjng cene
25 migjsc.

Uwagi dotyczace wypetniania szczegétowego opis operacji:

Zatgcznik powinien zawierac:

- wyszczegdlnienie zadan w ramach realizacji operacji (zgodnie z zestawieniem rzeczowo-

finansowym),

- opis zadania,

- catkowity koszt zadania,

- koszty kwalifikowalne zadania,

- wartos¢ kwalifikowalnego podatku VAT,

- uzasadnienie kosztéw zakupu towardéw/ustug wykazanych we wniosku o dofinansowanie

oraz uzasadnieniem wyboru oferty (pod wzgledem ekonomicznym i technicznym),

- zrodta finansowania (refundacja/zaliczka),

- numer etapu w ramach, ktérego dane zadanie ma zostac¢ sfinansowanie.
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Nalezy uwzgledni¢ wszystkie rodzaje operacji (np. Budowa restauracji, Wyposazenie kuchni)

zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym.

Nalezy oszacowaé¢ wszystkie koszty oraz uzasadni¢ wysokos¢ planowanych wydatkéw
(np. zakup mebli 10 000 zt cena oszacowana na podstawie 3 ofert zebranych

od potencjalnych dostawcow)

Nalezy mozliwie szczegotowo okreslic planowane wydatki np. w przypadku organizacji
szkolenia nie wystarczy okre$lenie jego catkowitego kosztu, nalezy okresli¢ koszt elementow

sktadowych np. wynajem sali, catering itp.

Nalezy uwzgledni¢ faktyczny termin realizacji zadan, z uwzglednieniem faktu, iz koszty

kwalifikujg sie od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Nalezy uwzglednié realng wartos$é zaliczki. Srodki na koncie beneficjenta powinny pojawié
sie po uptywie ok. 30 dni od momentu podpisania umowy. Zawarcie umowy moze nastgpi¢
nawet 90 dni po zlozeniu wniosku o dofinansowanie. Czas ten zalezny jest od stopnia
skomplikowania projektu oraz poprawnosci ztozonej dokumentacji. Koszty ponoszone do
tego momentu podlegaja tylko i wytacznie refundacji. Przedstawiony ponizej harmonogram
finansowy operacji zawiera realne dane dotyczace terminéw otrzymania transz zaliczki oraz

zakonczenia poszczegolnych etapow.

Zaliczka Whioski o ptatnos¢ (w tym rozliczajace zaliczke)
Numer Planowana data | Kwota transzy Numer Planowany termin Whnioskowana W tym kwota
transzy zaliczki etapu zakonczenia etapu kwota rozliczajaca
(miesiac / rok) dofinansowania zaliczke
1. 01/2012 227.511,55 1 06/2012 252,511,55 227.511,55
2. 07/ 2012 187.488,45 2 12/2012 187.488,45 187.488,45
Razem (Suma) | 415.000,00 Razem (Suma) | 440.000,00 415.000,00
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7. Koniecznos$¢ powolywania sie na nr umowy.

W korespondencji miedzy wnioskodawcg a SW obie strony powinny powotywacé si¢ na nr
umowy o dofinansowanie.

8. Potwierdzanie kwalifikowalnosci podatku VAT.

Podpisany przez beneficienta wniosek o dofinansowanie jest odwiadczeniem, rowniez
w zakresie  znajomosci zasad  dotyczacych  kwalifikowlanosci  podatku  VAT.
UMWW na etapie wniosku o dofinansowanie nie bedzie wymagat dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych prawidlowo$¢ zaliczenia VAT-u do kosztow kwalifikowalnych np.
interpretacji indywidualnej z 1zby Skarbowej. Na etapie ptatnosci, SW zastosuje rozwigzanie
polegajgce na stemplowaniu faktur pieczatka, ktéra bedzie informacjg dla organdéw kontroli

skarbowej, iz podatek VAT zawarty na danym dokumencie zostat juz zwrdcony.

9. Koniecznosé¢ udokumentowania prawa do dysponowania nieruchomoscia
na cel zwigzany z realizacja operaciji.

Niezbedne jest przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego prawo wnioskodawcy
do przeprowadzenia inwestycji na danym obszarze moze nim by¢é m. in.: odpis z ksiegi
wieczystej, umowa dzierzawy, zgoda wiasciciela na dysponowanie nieruchomoscig
w zakresie objetym operacjg. W przypadku braku mozliwosci zawarcia umowy na caty okres
zwigzania z celem (5 lat od momentu otrzymania ptatnosci) sprawdzeniu podlega ciggtos¢
prawa do dysponowania nieruchomos$cia w omawianym okresie. Przedstawienie
ww. dokumentéw nie zwalnia beneficjenta z obowigzku spetnienia pozostatych wymagan
formalnych wynikajacych z przepiséw prawa polegajacych na otrzymaniu odpowiednich
decyzji, pozwolen oraz opinii innych organéw np. pozwolenia wodno-prawnego, pozwolenie
na budowe, raportu o oddzialywaniu przedsiewziecia na srodowisko W przypadku gdyby
beneficjent nie potrafit przedstawi¢ odpowiednich dokumentéw obejmujacych okres do dnia

przeprowadzenia kontroli, UMWW moze rozpocza¢ procedure odzyskiwania naleznosci.
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10. Zwrot niewykorzystanej zaliczki.

W celu unikniecia probleméw z rozliczaniem srodkéw z zaliczek, UMWW proponuje, aby
beneficjent ktory bedzie dokonywat zwrotu niewykorzystanej czesci zaliczki wystosowat do
ARIMR, BGK oraz informacyjnie do UMWW pismo zawierajace:
» Nr umowy o dofinansowanie i date jej zawarcia,
» Informacje o przyczynach zwrotu
» Informacje o dokonanym zwrocie na konto ARIMR oraz MF wraz z kwotami,
a takze informacje o ubieganiu sie o kolejne transze zaliczki wraz z kwotami
(o ile umowa o dofinansowanie przewidywata wyptate srodkow w transzach),
» Potwierdzenie wykonanych operacji (jako zatgcznik do pisma).
Zgodnie z pismem MRiIRW z dnia 05.07.2011 r. znak RYB-kmr-075-6/2011 1.dz.2905 zwrotu
srodkéw nalezy dokonac w proporcjach 25 % i 75% na konta:
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa — nr 55101010100088201497400000
Ministerstwa Finanséw — nr 77113000070020066026200003.
Jednoczesnie nalezy podkresli¢, iz w przypadku rozliczenia zaliczki w niepetnej wysokosci,
tj. mniejszej niz 70% otrzymanej kwoty, pozostatg niewykorzystang czes$¢ (do 100%) przed
ztozeniem wniosku rozliczajgcego zaliczke nalezy zwrdci¢ na konto pfatnika/-6w a zwrot
wykaza¢ we wniosku o ptatnos¢ rozliczajagcym zaliczke. Z uwagi na fakt, ze obecny formularz
wniosku o ptatnosé nie zawiera pdl, w ktorych beneficjent mogtby wykazaé zwrot srodkow

z zaliczki, prosimy o dotgczenie dodatkowego wyjasnienia.

11. Tablice informacyjne.

Tablice informacyjne do zamieszczenia ktérych zobligowani sg beneficjenci, bedg zawieraty
informacje o srodkach finansowych z uwzglednieniem catej kwoty wynikajacej z zawartej
umowy o dofinansowanie. Tablice powinny spetnia¢é wymogi okreslone w art. 32
Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 498/2007 z dnia 26 marca 2007 r. oraz w Ksiedze
wizualizacji znaku PO RYBY 2007-2013 zamieszczonej na wyzej wymienionej stronie
internetowej. Tablice informacyjne powinny zosta¢ wykonane wg wzoru umieszczonego
w ww. ksiedze wizualizacji. Nalezy je zamontowac najpdzniej 6 miesiecy po zakonczeniu

realizacji operacji.
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12. Realizacja operacji na obszarze objetym LSROR.

Whnioskodawca musi realizowaé operacje na terenie objetym LSROR. Oznacza to tyle,
iz poza tym obszarem nie jest mozliwa np. budowa obiektu gastronomicznego. Nie ma
natomiast przeszkdéd, aby nabywac¢ towary od dostawcéw majacych siedzibe poza

ww. obszarem.

13. Ponoszenie kosztéw kwalifkowalnych objetych zaliczka.

Zgodnie z instrukcjg do wniosku o dofinansowanie w ramach srodka 4.1. (W-1/4.1.) koszty
poniesione przed dniem podpisania umowy nie podlegaja zaliczkowaniu. Zgodnie
z ROZPORZADZENIEM MINISTRA ROLNICTWA | ROZWOJU WSI z dnia 15 pazdziernika
2009 r. w sprawie szczegdtowych warunkoéw i trybu przyznawania, wyptaty i zwracania
pomocy finansowej na realizacje $rodkéw objetych osiq priorytetowg 4 — Zréwnowazony
rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa, zawartq w programie operacyjnym ,Zrownowazony
rozwéj sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007—2013” koszty
kwalifikowane sg od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie. Dzien wystawienia
faktury/rachunku traktowany jest jako dzien powstania zobowigzania. Dopiero poniesienie

kosztu traktowane jest jako wydatek. Faktury i rachunki wystawione, ale nie zaptacone

przed podpisaniem umowy o dofinansowanie (dotyczy kosztéw zwigzanych
z przygotowaniem strategii), moga by¢ objete zaliczka. Samorzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne opdéznienia w przekazaniu

zaliczki.
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14. Strony internetowe zawierajgce przydatne informacje z zakresu Programu

Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych
obszaréw rybackich 2007-2013”.

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
www.minrol.gov.pl/pol/\Wsparcie-rolnictwa-i-rybolowstwa/PO-RYBY-2007-2013
www.rybactwo.info/

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego

Www.umww.pl
www.poryby.umww.pl

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Rybacka ,7 Ryb”
www.7ryb.pl/

Lokalna Grupa Rybacka ,Warta-Note¢”
www.wartanotec.org/

Nadnotecka Grupa Rybacka
www.ngr.pila.pl/wydarzenia/

Lokalna Grupa Rybacka ,Obra-Warta”
www.lgrow.pl/

Lokalna Grupa Rybacka ,Partnerstwo dla Doliny Baryczy"
http://nasza.barycz.pl/

Lokalna Grupa Rybacka ,Pojezierze Krajenskie”
www.lgrpk.pl/
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